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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei
Tn cadrul editiei procedurii operationale.

Nr. ELEMENTE NUMELE SI FUNCTIA DATA | SEMNATURA
crt PRIVIND PRENUMELE
RESPONSABILII/
OPERATIUNEA
0 1 2 3 4 5
1.1 | ELABORAT Prof. TOBA Membru 18.05.2020
DANIELA CEAC
1.2. | VERIFICAT Prof. Responsabil 18.05.2020
CONSTANTIN CEAC
DANIELA
1.3 | APROBAT Prof. NEACSU Director 18.05.2020
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2. Situatia editiilor si a reviziilor n cadrul editiilor procedurii operationale
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crt. ’ L ’ L aplica prevederile
cadrul editiei reviziei o L
’ editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 Procedura completa 02.06.2020
2.2. Revizia 1
2.3 Revizia 2

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Nr. | Scopul | Exemplar Categorie Mod de distribuire
crt. | difuzarii nr.
1 2 3 7
3.1. | Aplicare 1 Personalul didactic, Electronic: e-mail cadre didactice;
personalul didactic-auxiliar, | WhatsApp — grup personal didactic -
personalul nedidactic auxiliar; WhatsApp - grup personal
nedidactic
3.2. | Informare 1 elevi, parinti, parteneri Postare pe site-ul scolii;
educationali, comunitatea
locala
4. CUPRINS:
4.1. Scop
4.2. Domeniul de aplicare
4.3. Legislatie

4.4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati Tn procedura operationala
4.5. Descrierea procedurii
4.6. Descrierea activitatilor si responsabilitatilor

4.6.Anexe



4.1. Scop

Procedura operationala reglementeaza modalititile de desfasurare a activitatilor de pregétire a
sesiunilor de examen, circuitul de intrare si de iesire al elevilor, a personalului didactic, didactic auxiliar
si nedidactic, precum si modul in care se va realiza igienizarea/ dezinfectia unitatii de invatamant, in
scopul prevenirii si combaterii imbolnavirilor cu SARS-CoV-2.

4.2. Domeniul de aplicare:
Procedura se aplica de catre personalul didactic, personalul didactic-auxiliar, personalul
nedidactic.

4.3. Legislatie:

v' Legea educatie nationale nr. 1/2011, art. 83 (1), cu modificarile si completarile ulterioare;

v" OMEN nr 3027/2018 privind modificarea si completarea Anexei - Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar aprobat prin OMENCS nr.
5079/2016;

v" ORDIN Nr. 4.249/2020 pentru modificarea si completarea Regulamentului-cadru de organizare
si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin Ordinul Ministrului
Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice nr. 5.079/2016

v Ordinul comun al MEC si MS nr. 4220/08.05.2020 pentru stabilirea unor masuri de prevenire si
combatere a imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 in unitatile/institutiile de invatamant;

v' Prevederile art. 10 alin. (2) lit. b, art. 17 alin. (2) si art. 25 alin. (2) din Legea nr. 95/2006 privind
reforma in domeniul sanatatii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

v ORDONANTA DE URGENTA Nr.70/2020 privind reglementarea unor masuri, incepand cu
data de 15 mai 2020, in contextul situatiei epidemiologice determinate de raspandirea
coronavirusului SARS-CoV-2, pentru prelungirea unor termene, pentru modificarea si
completarea Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, a Legii educatiei nationale nr. 1/2011,
precum si a altor acte normative

v Ordinul 4267/841/2020 pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a imbolnavirilor
cu SARS-CoV-2 in unitatile/institutiile de invatamant, institutiile publice si toate structurile
aflate in subordonarea sau coordonarea Ministerului Educatiei si Cercetarii

4.4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati Tn procedura operationali:

Nr. Termen Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste
crt. termenul respectiv

1 | Circuit intrare si iesire | Parcursul prin curtea scolii pana la intrarea/iesirea in unitatea de
personal didactic/ personal | invatamant, delimitat si semnalizat.

didactic-auxiliar/  personal
nedidactic/elevi

N

Distantare fizica Distanta de cca 2 m dintre cei 10 elevi din salile de clasa

3 | Masuri igienico-sanitare de | Dezinfectarea, Tn mod regulat, a coridoarelor, cancelariei,
prevenire a infectiei cu | grupurilor sanitare, salilor de clasa (mobilier si pardoseald) si a
SARS CoV 2 materialelor/ instalatiilor utilizate pe parcursul procesului
didactic/ activitatii didactice cu substante omologate si
recomandate de cdtre Ministerul Sanatatii: biocide pe bazd de
alcool/ dezinfectanti chimici pentru uciderea/ distrugerea
COVID -19, intre schimburi (daca este cazul) si la finalul
programului; purtarea mastii; igienizarea mainilor cu dezinfectant
sau sapun.




4.5. Descrierea procedurii

Personalul
didactic

v

v

soseste in unitate cu 30 minute inainte de inceperea activitatii si intra in curtea
scolii, deplasandu-se pe un traseu marcat;

asteapta distantate la 1,5 metri intre ei, purtand masca de protectie sanitara care sa
acopere nasul si gura, in curtea scolii, sa fie preluate de un cadru medical, pentru
a li se masura temperatura. in cazul in care temperatura lor depdseste 37,3°C , nu
le este permisa intrarea in unitate;

insoteste elevii pe traseul marcat pe hol cétre sala In care urmeaza sa se desfasoare
activitatea de pregatire;

desfasoara activitatile de pregatire, purtind mascd pe tot parcursul acestora si
pastrand distanta fizica de cca 2m;

supravegheaza respectarea cu strictete a masurilor de distantare fizicd dintre elevi
si masurile igienico-sanitare de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2;

insoteste elevii la iesirea din sala de clasd; le ofera alte masti si Ti Tnsoteste pe
traseul marcat pana la iesirea din curtea scolii.

Elevii

sosesc la scoald cu 15 minute Tnainte de Tnceperea cursurilor si intra in curtea scolii,
deplasandu-se pe un traseu marcat pana la intrarea in unitatea scolara,

asteapta distantati in curtea scolii la 1,5 metri intre ei, sa fie preluati de un cadru
medical, pentru a li se misura temperatura. In cazul in care temperatura lor
depéseste 37,3°C, nu le este permisa intrarea In unitate;

intrd in scoald pe calea de acces stabilitd de conducerea unitatii de invatamant,
respectand normele de distantare sociala (1,5 metri intre ei);

Tsi dezinfecteaza incaltamintea pe un covoras imbibat in dezinfectant, iar pentru
maini, folosesc solutia dezinfectanta dintr-un dispenser aflat in imediata apropiere
a usii de la intrare;

isi arunca manusile si masca intr-un cos de gunoi special amenajat si semnalizat
corespunzator si primesc de la un cadru didactic 0 masca noua;

se deplaseaza, insotiti de profesor, pe traseul marcat catre salile de clasa; si vor
pastra aceeasi sala de clasa, aceleasi locuri in sala de clasd pe toata perioada
desfasurarii activitatilor;

se asaza la distanta de 2 metri unul de celdlalt (o banca libera stanga, dreapta, fata,
spate), purtand masti pe toatad perioada de pregatire;

beneficiaza de pauze intermediare, programate decalat, timp 1n care pot merge, pe
rand, la grupul sanitar, pe traseul marcat de pe hol, apoi revin in sala de clasa;
parasesc sala de clasa la sfarsitul activitatii, insotiti de cadrul didactic si se
deplaseaza pe traseul marcat spre usa destinatd pentru iesire, arunca mastile in
spatiul de langa iesire, special amenajat si semnalizat corespunzator si primesc o
masca noud de la un cadru didactic;

parasesc curtea scolii, pe traseul marcat, respectand distantarea sociala (1,5 metri
ntre ei), nsotiti de cadrul didactic;

Personalul
didactic
auxiliar

soseste Tn unitate deplasdndu-se pe un traseu marcat;

asteapta distantati la 1,5 metri intre ei, purtand masca pe fata, in curtea scolii, sd
fie preluati de un cadru medical, pentru a li se masura temperatura. In cazul in care
temperatura lor depaseste 37,3°C, nu le este permisa intrarea in unitate;

4




v' desfasoara activitatile zilnice, purtind masca pe tot parcursul acestora si pastrand
distanta fizica de cca 2m;

Personalul
nedidactic

v’ soseste in unitate deplasindu-se pe un traseu marcat;
v’ asteapta distantati la 1,5 metri ntre ei, purtand masca pe fata, in curtea scolii, sa
fie preluati de un cadru medical, pentru a li se masura temperatura. In cazul in care

temperatura lor depaseste 37,3°C, nu le este permisa intrarea in unitate;

v’ desfasoara activitatile de igienizare/ dezinfectie, aerisire, inaintea inceperii
programului, intre schimburi (daca este cazul) pe o durata de 2 ore si la finalizarea
programului, purtand masca pe tot parcursul acestora si pastrand distanta fizica de
cca 2m.

4.6. Descrierea activitatilor si responsabilitatilor

Activitati / Réaspunde Mod de desfisurare / Termene Riscuri semnificative
Etape
Accesul agenti paza | Parcursul cadrelor didactice in scoala si prin
cadrelor curtea scolii va fi semnalizat si delimitat,
didactice, al astfel incat sa se respecte normele de
personalului distantare.
didactic Astfel, accesul cadrelor didactice in scoala
auxiliar si se va face numai pe la intrarea profesorilor,
nedidactic iar iesirea din scoali, numai pe la calea de

acces secundara.

Accesul elevilor

agenti paza

Parcursul elevilor in scoald si prin curtea
scolii va fi semnalizat si delimitat, astfel
incat sa se respecte normele de distantare.
Astfel, accesul elevilor este permis doar in
corpul C de cladire. Acesta se va face numai
pe la intrarea elevilor, iar iesirea din
scoald, numai pe la careu. La accesul cét si
la iesirea din cladire elevii vor fi insotiti de
catre cadrul didactic care sustine pregatirea.

Accesul elevilor in scoald se face
numai cu acordul parintilor, in
functie de incadrarea elevilor sau
a membrilor familiei acestora in
grupe de risc (afectiuni cronice,
membrii ai familiei cu varsta
peste 65 ani).

Elevii care nu vor putea participa
fizic la activitatile de pregatire
in scoala vor beneficia de
pregdtire online, conform
optiunilor.

Norme de
siguranta

asistent Se va masura zilnic temperatura de citre un | Dacd un elev sau cadru didactic,

medical/ medic sau asistent medical — Temperatura nu | didactic auxiliar sau nedidactic

medic trebuie sd depaseasca 37,3°C. prezintd un simptom sau exista

scolar suspiciunea de infectare cu noul
coronavirus, nu i se va permite
accesul in scoala.
Acesta va fi indemnat sa se
prezinte la medicul de familie
pentru stabilirea diagnosticului si
a tratamentului.

director La intrarile in scoald se asigura covorase

dezinfectante, masti de protectie pentru
elevi si personalul scolii, substante
dezinfectante pentru maiini si prosop de
hartie.

La intrarea in scoald, pe holuri si la
cancelarie se afiseaza mesaje de informare




cu privire la normele igienico-sanitare si de
prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2.

Elevii, cadrele didactice si personalul scolii
vor purta masca de protectie pe tot
parcursul desfasurarii activitatii si 1si vor
igieniza mdinile regulat cu substante
dezinfectante, apa si sapun.

Holurile, cancelaria, grupurile sanitare si
salile de clasa 1n care se vor desfasura
activitati vor fi dezinfectate regulat cu
substante biocide, inainte de inceperea
activitatii si la finalul acesteia.

Norme de
siguranta

cadre
didactice

In salile de clasa se vor desfasura activitati
cu maxim 10 elevi, pastrand distanta de 2
metri unul fata de altul.

In perioada 2-12 iunie, durata activitatilor
desfasurate cu elevii in clasa nu va fi mai
mare de 3 ore pe zi.

In perioada desfasurarii activitatii de
pregitire, pauzele intermediare vor fi
programate intercalat, si doar cu motive
serioase, astfel incat elevii sa nu
interactioneze fizic intre ei.

Grupele de elevi vor pastra aceeasi sala de
clasa pe toata perioada participarii la
cursurile de pregitire.

La finalul activitatii, méstile se vor colecta
in cosuri de gunoi special amenajate, iar
elevii si personalul didactic vor primi céte o
masca pentru deplasarea in siguranta la
domiciliu.

Cadrele didactice vor supraveghea cu
strictete respectarea masurilor de distantare
fizica intre elevi si a masurilor igienico-
sanitare.

Cadrele didactice care doresc sa lucreze la
cataloage ( sd noteze elevii, sd incheie
medii), vor face 0 programare prealabila
Tncepand cu data de 18 mai.

Vor fi prezente in scoald maxim 4 cadre
didactice intr-un interval de 4 ore: 9-12 si
12-15 . Accesul acestora va fi posibil doar Th
silile de la parterul cladirii: sala 3, sala 4,
laborator Info 1 si laborator Info 2.

responsabil
SSM

Scoala va informa DSP despre orice caz
suspect de infectie cu coronavirus la elevi
sau la personalul angajat.

Pentru mentinerea legaturii cu
DSP se desemneaza
responsabilul comisiei SSM.

Director
Agenti
paza

Prezenta persoanelor strdine 1n scoala va fi
posibila numai cu acordul directorului
scolii si va fi limitatd si admisa numai cu
respectarea stricta a regulilor igienico-
sanitare.
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4.7. Anexe

Anexa 1

Anexa 1 -Program activititi pregatire examen bacalaureat 2020

Anexa 1

Avand in vedere optiunea elevilor/parintilor de a desfasura activitatile de pregatire in mediul
online, pe platforma ZOOM (matematica) si CLASSROOM - GOOGLE MEET si tinand cont
de faptul ca cele 2 clase au acelasi profesor pentru fiecare disciplina in parte, acest program se

va desfasura astfel:

Clasa Ziua/Data Nr ore Disciplina Nume si prenume profesori

XIIA Marti/02.06.2020 3 FIZICA STOENESCU NICOLETTA

XIA Miercuri/03.06.2020 | 3 MATEMATICA NECULA ALEXANDRU
Jo0i/04.06.2020 3 LIMBA ROMANA | DINIU ANCA
Vineri/05.06.2020 3 BIOLOGIE GHERASIM ANA-MARIA

XITA Luni/08.06.2020 3 MATEMATICA NECULA ALEXANDRU

XA Marti /09.06.2020 3 FIZICA STOENESCU NICOLETTA
Miercuri/10.06.2020 | 3 BIOLOGIE GHERASIM ANA-MARIA
Jo0i/11.06.2020 3 LIMBA ROMANA | DINIU ANCA

Anexa 2

INSTRUCTIUNI PROPRII DE SECURITATE SI SANATATE IN MUNCA _CU PRIVIRE LA

PREVENIREA INFECTIEI CU NOUL CORONAVIRUS LA LOCUL DE MUNCA

Ce trebuie respectate de catre elevi, personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic al Liceului

Tehnologic Nikola Tesla:

o Lasosirea in scoald, dezinfectati-va mainile cu dezinfectantul care se gaseste la intrare;

« In plus, spilati periodic mainile cu api si sipun cel putin 20 de secunde si folositi solutii

dezinfectante chiar si atunci cdnd mainile nu sunt vizibil murdare;

e Spalati-va mainile dupa terminarea fiecarei activitati. Utilizati materialele igienico-sanitare puse
la dispozitie de catre angajator;

e Nu vd atingeti ochii, nasul, gura dacd nu aveti mainile igienizate. Spalarea mainilor indeparteaza
virusul si previne propagarea infectiei cu COVID-19;

e Acoperiti gura si nasul cu un servetel atunci cand tusiti sau strdnutati. Daca nu aveti la indemana

un servetel, tusiti sau stranutati in pliul cotului. Dupa, spalati-va pe maini cu apa si sapun;
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Evitati pe cat posibil contactul cu colegii (strangere de mana, imbratisare, pupat); Mentineti
distanta de cel putin 1,5 — 2 metri intre dumneavoastra si alte persoane, in special cand
acestea tusesc, stranuta sau au febra;

Limitati contactului cu alte persoane la maximum 15 minute;

Evitati stationarea 1n spatii comune (holuri);

Evitati, pe cat posibil, comunicarea prin intermediul documentelor tiparite, atat in interiorul, cat
si in exteriorul unitatii pentru a limita contactul direct intre persoane;

Utilizati mastile de protectie in spatiile inchise, cand va aflati in apropierea altor persoane, la
locul de munca, pe toata durata prezentei in oricare din spatiile inchise ale incintei. Pot exista
exceptii:

- cand angajatul este singur n birou/cancelarie/bibliotecéd/sala clasa sau se afla minim 2 m intre
persoanele din acel birou, cu conditia aerisirii camerei, cel putin la doud ore si se asigura
dezinfectia suprafetelor;

- cand persoana suferd de boli care afecteaza capacitatea de oxigenare;

- elevii doar in timpul orelor de curs, daca se respecta distantarea corespunzatoare;

Curatati obiectele pe care le atingeti frecvent (spre ex: telefoane, butoane, tastaturi) si asigurata-
va ca sunt dezinfectate suprafetele (spre ex: birouri, mese);

Indepirtati obiectele care nu sunt necesare in desfasurarea activititii, ale caror suprafete pot fi
contaminate. Aerisiti spatiile de lucru cat mai des;

Nu va deplasati in alte spatii ale scolii, in afara celor puse la dispozitie! Deplasati-va in interiorul
scolii, doar pe traseul indicat de conducerea scolii!
La sfarsitul activitatii este indicat sd schimbati mastile. Colectarea mastilor purtate se va face in

cosurile de gunoi cu inchidere etansa sau cutii specifice pentru deseuri riscuri biologice;

Cand va deplasati cu mijloacele de transport in comun, aveti in vedere ca folosirea mijloacelor
aglomerate de transport public va poate creste riscul de expunere la coronavirus;

Evitati orele de varf si autobuzele /tramvaiele / metroul n caz de aglomeratie. Lasati sa treaca
autobuzele aglomerate si asteptati unul mai putin aglomerat.

Stati la minimum 1.5 metri distanta (cat doi pasi mari) de ceilalti pasageri, dezinfectati-va pe
maini inainte si imediat dupa calatorie.

Folositi un servetel pentru a va tine de bara/ménere sau manusi de unica folosinta;

Evitati s@ va atingeti fata si sd apropiati telefonul mobil de fatd/ureche. Asteptati pana ajungeti
ntr-un loc unde va puteti spala/dezinfecta mainile;

La coborarea din autobuz, metrou sau tramvai incercati sa va dezinfectati cat mai rapid pe maini
(folosind servetele dezinfectante, un gel dezinfectant, alcoolul sanitar / spirt);

Daci aveti simptome de riceala sau gripa: tuse, dificultati de respiratie, dureri n gat, febra mai
mare de 37,3 © C, stare general alterat, nu va prezentati la locul de munci;

Daca aceste simptome apar la inceputul sau in timpul programului de lucru, instiintatti imediat
angajatorul,

Se va contacta medicul de familie/medicul specialist pentru stabilirea diagnosticului si
tratamentului. Daca ati fost confirmat pozitiv cu COVID 19, nu va prezentati la locul de munca;
anuntati DSP si angajatorul. Daca starea este grava, anuntati serviciul de urgenta 112;



